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UN·E STAGIAIRE ACCUEIL ARTISTES 

MISSIONS 

Sous la responsabilité et l'encadrement de l’administratrice : 

Assistant·e accueil artistes :
Suivi de l’accueil des équipes artistiques en amont, pendant et en aval du festival,
organisation des voyages e t de l’hébergement (chez l’habitant), de la restauration des
artistes, réalisation et suivi des feuilles de route, lien avec les bénévoles du pôle accueil
artistes, mise en place des loges, mise en place et présence au bureau d’accueil des artistes
pendant le festival, etc.

Missions administratives : 
Suivi des contrats (cessions, coproductions, partenariats, etc.), déclarations des droits
d’auteur (SACD, SACEM), factures, suivi des paiements et remboursements, suivi billetterie,
contribution au rapport d'activité etc.

Appui ponctuel aux autres membres de l'équipe, afin de contribuer à la mise en œuvre
générale du festival. Quelques exemples de missions : contribuer à la mise en place de la
réunion d’information des bénévoles et des cafés bénévoles, à l'installation du QG du festival
et des espaces de stockage, au bon déroulement des événements festifs,  etc.

COMPÉTENCES ET QUALITÉS SOUHAITÉES 

- Maîtrise des outils informatiques (surtout excel et word Open Office)
- Expérience antérieure dans le champs de l'événementiel culturel appréciée 
- Organisation, rigueur, sens pratique
- Bon relationnel, aisance
- Bonne gestion du stress, capacité à passer d'une tâche à l'autre 
- Capacités d’anticipation et de priorisation des tâches
- Créativité, capacité à faire des propositions pour améliorer les outils de travail
- Initiative, autonomie, facultés d'adaptation, capacité à travailler en équipe
- Capacité à s’investir, disponibilité, écoute, réactivité
- Intérêt avéré pour la culture, le spectacle vivant et le champ social

Période : du 1er avril au 18 juillet 2025
Gratification stage : Indemnités légales / Stage conventionné (temps plein sur 3 mois et
demi), 4,35€/heure, soit environ 609 € / mois

Merci d’envoyer CV et lettre de motivation par mail à Corina Airinei c.airinei  @chahuts.net
jusqu’au 6 janvier 2025 inclus en précisant en objet "candidature au stage accueil artistes". 

Contact     :
Association Chahuts, 25 rue Permentade, 33000 BORDEAUX 
www.chahuts.net 
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